VERGADER ETIQUETTE
TER VOORKOMING VAN
VERGADERSCHADE!

Zorg ervoor dat alleen de relevante personen worden @ Zet je telefoon op stil en gebruik laptops alleen voor
uitgenodigd om de efficiéntie van de vergadering te notities of relevante presentaties.
verhogen.

anderen zeggen zonder te onderbreken.
kunt deelnemen.

Respecteer verschillende meningen en houc

- B

Respecteer ieders tijd door vergaderingen punctueel

te beginnen en te beéindigen. Beperk vergaderingen
buiten kantooruren. ,

% Bevestig je aanwezigheid of geef tijdig aan als je niet

Toon respect door aandachtig te luisteren naar wat

Zorg dat je goed voort

g navigate change

boost growth



